Wskazówki jak wypelnic formularze SF424 i SF424A

Formularz SF424 Application for Federal Assistance, prosze o wpisanie danych w poniższych miejscach: 
1 Type of submission- proszę zaznaczyć application
2 Type of application- proszę wybrać new
8a nazwa organizacji w j. polskim
8c 
8d
8e jeśli jest taka komórka organizacyjna
8f proszę podac dane koordynatora projektu
9 proszę wybrać type of applicant z menu
10 Department of State
11 Catalog of Federal Domestic Assistance Number: 19.040; CFDA Title: Public Diplomacy Programs
12 Funding Opportunity No: WAW-NOFO-FY20-02; Title: U.S. Embassy and Consulate in Poland Grants Program 
14 proszę podać miejscowość gdzie zostanie zrealizowany projekt
15 proszę podać tytuł projektu
17 czas trwania projektu
18 proszę podać dane ogólne budżetu. „Federal” oznacza ambasadę, „Applicant” grantobiorcę, „Other” innych sponsorów projektu
19 proszę zaznaczyc „c”
20 proszę odpowiedziec na to pytanie
21 proszę zaznaczyć „I agree”
Authorized Representative: proszę podać dane osoby upoważnionej do podpisywania umów oraz poprosić o podpis w miejscu do tego wskazanym.


Formularz SF424A Budget Information:
Section A – budget summary
1a WAW-NOFO-FY20-02 i tytuł Państwa projektu
1b 19.040
1e proszę podać kwotę o jaką się Państwo ubiegacie we wniosku grantowym
1f proszę podać kwotę wkładu finasowego swego i sponsorów w budżet projektu (non-federal)
1g proszę podać total
5 Jeżeli suma nie pojawi się automatycznie to proszę podać „totale’ z 1

Section B, Budget Categories rozbijamy na kategorie tylko kwote wnioskowana (wypełniamy tylko pierwszą kolumnę i podajemy totale w poziomie w kolumnie 5) proszę wypełnić te punkty, które dotyczą budżetu projektu:
6a – proszę podać kwotę wynikającą z zaangażowania w projekt osób, które są zatrudnione na etacie w Państwa organizacji
6b - opuszczamy
6c – podajemy koszt podróży (hotel, diety, bilety) 
6d – sprzęt zakupiony w ramach grantu (jeśli występuje w budżecie projektu)
6e – artykuły biurowe, szkoleniowe, gadżety, materiały promocyjne
6f – wynajem sali, zatrudnienie dodatkowych osób do projektu, wynagrodzenia speakerów, usługi ksiegowe. itp
6i – proszę podać sumę (pierwsza kolumna)
6 g- pomijamy
6 h- uslugi telekomunikacyjne, internet, druk materialow, 
6i – wypełniamy zgodnie z poleceniem
6j - pomijamy
6k - wypełniamy zgodnie z poleceniem
7 – jeżeli jest przewidziany Program Income to wpisujemy kwotę

Section C
8- nazwa Panstwa projektu
8b – proszę podać wkład własny
8c – wkład władz lokalnych lub rządowych
8d – proszę podać wkład innych sponsorów
8e – proszę podać sumę
12 – proszę podać sumy z kolumn
13 Federal – proszę wpisać kwotę o którą się Panstwo ubiegacie we wniosku grantowym w (Total for 1st year) i rozłożyc na kwartały trwania projektu (nie kalendarzowe)
14 Non-Federal, kolumna: „Total for 1st year” podać kwotę z 8e i zsumować w kolumnie 15.

